SUREG EL KITABI

ITU ” YURT BASVURU VE YERLESTIRME SUREGLERI Lo Sayfa No
S § ¢ 08-08-01 1/2

Siirecin Tanimi Yurt Basvuru islemleri Siireci Siire¢ No

Siire¢ Sahibi 3 |Genel Sekreterlik 08-08-01

Siurecin Amaci

ITOyii Yeni Kazanan Lisans Ogrencilerinin Yurt On Kayit Sistemi Uzerinden Basvurulariin Alinmasi

)

1

Sure¢ Girdileri

Sureg¢ Ciktilari

2

=

e  OSYM Merkezi Yerlestirme Verisi
® Sabika Kaydi
* Mikrofilm (akciger) Raporu e  Yurt On Kayit Sistemine Diisen Basvuru Kayitlari
® Saglik Raporu
e  (Ogrencinin Anne ve Babasinin Calistig
Kurumdan Personel Belgesi
Sure¢ Performans Gostergeleri 4
e Yurt Basvurulan I¢in Kullanilan Sistemlerin Siire¢ Boyunca Aktif ve Hatasiz Caligmasi.
ligili Kanun/Standart Maddeleri
e ITU Yurtlar Y6netmeligi
Kullanilan Dokiimanlar )
Dokiiman Tanimi | Dokiiman No
e ITU Yurtlar Y énetmeligi I
e ITU Yurt Otomasyon Sistemi I
e Ogrenci Bagvuru Beyanlar |
|
Kullanilan Kaynaklar 6
e Bilgisayar
e ITU/BIDB i¢ Yazilimlari
®  Yurtlar Kurumsal Web Sayfalar1
e Telefon
e Memurlar
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Asli YILMAZ Tilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza

07.12.2017




SUREG EL KITABI

[ ] L]
ITU . N . 08-08-01 Sayfa No
YURT BASVURU VE YERLESTIRME SURECLERI
07.12.2017 RevO 2/2
Dokiiman Akig Sorumlu
ITU Yurtlar Yonetmeligi OSYM™den iTU OiDBZ’ye Gelen Ogrenci OIDB
Yerlestirme Verileri
iTU Yurt On Kayit Sistemi
y
s , . 3, .
iTO Yurt Otomasyon OIDB’den BIDB™ye Aktarilan BIDB
Si : Verilerin ITU Yurt On Kayit
istemi . . - X
Sistemine Yiiklenmesi
Ogrenci Bagvuru Beyanlar L 4
Basvurular icin
Yurt On Kayit Sisteminin BIiDB
Hazirlanmasi ve Aktif Hale
Getirilmesi
y
Yurt On Kayit Sistemine
Diisen Taleplf_:rin _ BiDB
Yurt Otomasyon Sistemine
Aktarilmast
e  OSYM':Olme, Secme ve Yerlestirme Merkezi
e OIDB% ITU Ogrenci isleri Daire Baskanlig1
e BIiDB®: iTU Bilgi islem Daire Baskanhg:
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ash YILMAZ Talay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGIi

Tarih ve imza

07.12.2017




SUREC EL KITABI

SEK
08-08-02

Sayfa No
1/2

YURT BASVURU VE YERLESTIRME SUREGLERI

Surecin Tanimi Yurt Bagvurularimin Degerlendirilme Siireci Su rec No

Siire¢ Sahibi 3 |Genel Sekreterlik 08-08-02

Sirecin Amaci

Basvurularin Yurt Puanlama Kriterlerine Gore Adil Bir Sekilde Degerlendirilerek Siralanmasi

=) | 1 Siirec Girdileri |  Siire¢ Ciktilar 2 (&Y

OSYM Merkezi Yerlestirme Verisi
Kimlik Fotokopisi,

Sabika Kaydi

Mikrofilm (akciger) Raporu

Saglik Raporu

e Yurt On Kayit Sistemine Diisen Basvuru Sonuglari

Sure¢ Performans Gostergeleri 4

e Yurt Hakki Kazanan Ogrencilerin Belirlenme ve Ag¢iklanma Siiresi

iigili Kanun/Standart Maddeleri

e ITU Yurtlar Y 6netmeligi

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiiman No

|
o . |
® ITU Yurtlar Yonetmeligi [
e ITU Yurt Otomasyon Sistemi I
|
|

e  (Ogrenci Basvuru Beyanlan

Kullanilan Kaynaklar 6
e Bilgisayar
e ITU/BIDB i¢ Yazilimlari
®  Yurtlar Kurumsal Web Sayfalar1
e Telefon
e Memurlar
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ash YILMAZ Tilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza 07.12.2017




SUREC EL KITABI

08-0802 . | SayfaNo

YURT BASVURU VE YERLESTIRME SUREGLERI

07.12.2017 Rev0 ! 2/2 :

Dokiiman

Akis

Sorumlu

iTO Yurtlar Yénetmeligi

iTU Yurt On Kayit Sistemi

iTU Yurt Otomasyon
Sistemi

Ogrenci Bagvuru Beyanlari

Basvurularin Yurt Puanlarina
Gore Siralanmasi

A 4

Bos Kontenjanlar ile Bagvuru
Sayilarnin Oranlanarak Her
Programdan Alinacak Ogrenci
Sayilarinin Belirenmesi

Yurt Hakki
Kazananlarin
Listelenmesi

Asil ve Yedek Ogrencilerin

ITU Rektorligii
Yurtlar Ofisi

ITU Rektorliigii
Yurtlar Ofisi

ITU Rektorligii
Yurtlar Ofisi

ITU Rektorliigii

Yurt On Kayit Sisteminde Yurtlar Ofisi
Duyurulmasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ash YILMAZ Tilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza

07.12.2017




SUREG EL KITABI

ITU & YURT BASVURU VE YERLESTIRME SUREGLERI SEK ;. SayfaNo
S § ¢ 08-08-03 [ 1/2
Sirecin Tanimi Ogrencilerin Yurtlara Yerlestirilme Siireci Sure¢ No
Siire¢ Sahibi 3 |Genel Sekreterlik 08-08-03

Siurecin Amaci

Asil Listede Yer Alan Ogrencilerin Yurtlara Yerlestirilmesi

E&] 1 Siire¢ Girdileri Siire¢ Ciktilan 2 @:}

Kimlik Fotokopisi, Sabika Kayd:
Mikrofilm (akciger) Raporu

Saglik Raporu e  Yurt Otomasyon Sisteminde Odaya Atanan Ogrenci Verileri
Anne ve Babanin Personel Belgesi

Yurt Taahhiitnamesi, Ogrenci Bilgi Formu, Dekont

Sure¢ Performans Gostergeleri 4

e  Yurt Odalarimn Hazir Olmasi, Yurt Midiirlerinin Dekont Takibi ve Yerlesme Taleplerini Amnda Karsilamas1

llgili Kanun/Standart Maddeleri

e ITU Yurtlar Y &netmeligi

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiiman No

|
e ITU Yurtlar Y énetmeligi I
e ITU Yurt Otomasyon Sistemi I
e Ucret Dekontlan |

|

Kullanilan Kaynaklar 6
e Bilgisayar
e ITU/BIDB i¢ Yazilimlari
®  Yurtlar Kurumsal Web Sayfalar1
e Telefon
e Memurlar
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Asli YILMAZ Tiilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGi

Tarih ve imza 07.12.2017




SUREC EL KITABI

T

. ] | T08-0803 | SayfaNo
YURT BASVURU VE YERLESTIRME SURECLERI "
07.12.2017 Rev0 ! 2/2
Dokiiman Akis Sorumlu
Asil Listedeki Ogrencilerin Yurt
iTU Yurtlar Yonetmeligi || Otomasyon Sisteminde Midir ITU Rektorliigii
Ekranina Génderilmesi L
Yurtlar Ofisi
iTO Yurt Otomasyon
Sistemi
Yurt Ucreti ve Teminat . I Ogrenci
Bedeli Gdendi mi? H»  Yurt Hakkinin iptal Edilmesi gr
E
Yurt Miidiirleri
Oda Atamalarinin Yapilmasi
\ 4
Anahtar Teslimi ve Ogrencilerin . )
Odaya Yerlestirimeleri Yurt llgili Personeli
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ash YILMAZ Tilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza

07.12.2017




SUREG EL KITABI

ITU | ‘ ? YURT BASVURU VE YERLESTIRME SUREGLERI SEK Sayfa e
S § ¢ 08-08-04 [ 1/2
Siirecin Tanimi Yedekte Kalan Ogrencilerin Yerlestirilme Siireci Sure¢ No
Siire¢ Sahibi 3 |Genel Sekreterlik 08-08-04

Siurecin Amaci

Yedekte Kalan Ogrencilerin Yurtlarin Bosluk Durumlarina Gore Yerlestirilmesi

E&] 1 Siire¢ Girdileri Siire¢ Ciktilan 2 @:}

Kimlik Fotokopisi, Sabika Kayd:
Mikrofilm (akciger) Raporu

Saglik Raporu e  Yurt Otomasyon Sisteminde Odaya Atanan Ogrenci Verileri
Anne ve Babanin Personel Belgesi

Yurt Taahhiitnamesi, Ogrenci Bilgi Formu, Dekont

Sure¢ Performans Gostergeleri 4

e  Yurtlarda Bosluk Olmasi Durumunda ilk Alimda Odaya Yedekten Ogrenci Yerlestirilmesi.

llgili Kanun/Standart Maddeleri

e ITU Yurtlar Y &netmeligi

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiiman No

|
e ITU Yurtlar Y énetmeligi I
e ITU Yurt Otomasyon Sistemi I
e Ucret Dekontlan |

|

Kullanilan Kaynaklar 6
e Bilgisayar
e ITU/BIDB i¢ Yazilimlari
®  Yurtlar Kurumsal Web Sayfalar1
e Telefon
e Memurlar
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Asli YILMAZ Tiilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza 07.12.2017




SUREC EL KITABI

. ] | Tos-08-04 © | SayfaNo
YURT BASVURU VE YERLESTIRME SURECLERI
07.12.2017 Rev0 2/2
Dokiiman Akis Sorumlu
Pazartesi ve Carsamba Ginleri
Yurt Kontenjanlarinin Kontrol
iTU Yurtlar Yonetmeligi Edilmesi ITU Rektorliigii
Yurtlar Ofisi
iTO Yurt Otomasyon
Sistemi
Allm Yapilamadigina Dair
Bos Kontenjan Varmi? H¥» Resmi Web Sayfasina Duyuru
Konulmasi
E
Yedek Listeden 48 Saat Sire T e
Verilerek Yurtlara Ogrenci Ty Rektorl.ugu
Alnmas| Yurtlar Ofisi
Odeme islemlerini _
Yapip Yurda Yerlegti H»{ Yurt Hakkinin Iptal Ediimesi
mi ?
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Asli YILMAZ Tulay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BILGI

Tarih ve imza

07.12.2017




SUREG EL KITABI

ITU Y YURT BASVURU VE YERLESTIRME SUREGLERI SEK E Sayfa LD
S s ¢ 08-08-05 [ 1/2
Sirecin Tanimi Ara Donem Ogrencileri Yurt Basvuru Siireci Sure¢ No
Siire¢ Sahibi 3 |Genel Sekreterlik 08-08-05

Siurecin Amaci

LYS ile Yeni Gelen Ogrenciler Disindaki Tiim Ara Dénem Ogrencilerinin Yurt Bagvurulannm Almmasi

E&] 1 Siire¢ Girdileri Siire¢ Ciktilan 2 @:}

Kimlik Fotokopisi, Sabika Kayd:
Mikrofilm (akciger) Raporu

Saglik Raporu e  Yurt Otomasyon Sisteminde Odaya Atanan Ogrenci Verileri
Anne ve Babanin Personel Belgesi

Yurt Taahhiitnamesi, Ogrenci Bilgi Formu, Dekont

Sure¢ Performans Gostergeleri 4

e  Asil Listeden Sonra Kalan Yedekler Biter Ise Ara Dénem Yedekten Ogrenci Yerlestirilmesi

llgili Kanun/Standart Maddeleri

e ITU Yurtlar Y &netmeligi

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiiman No

|
e ITU Yurtlar Y énetmeligi I
e ITU Yurt Otomasyon Sistemi I
e Ucret Dekontlan |

|

Kullanilan Kaynaklar 6
e Bilgisayar
e ITU/BIDB i¢ Yazilimlari
®  Yurtlar Kurumsal Web Sayfalar1
e Telefon
e Memurlar
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Asli YILMAZ Tiilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza 07.12.2017




SUREC EL KITABI

ITU . ) . 08-08-05__ Sayfa No
YURT BASVURU VE YERLESTIRME SURECLERI ’
07.12.2017 Rev0 ! 2/2
Dokiiman Akis Sorumlu

ITU Yurtlar Yonetmeligi Tiim Ara Dénem Ogrencileri BiDB!

icin Portal Hesaplarindan

Basvuru Ekrani Agilmasi

iTO Yurt Otomasyon
Sistemi
" . .
ITU Rektorlugii
ikamet Degisiklikleri Yurtlar Ofisi
Nedeniyle Listeler Arasi
Giincelleme Yapilimasi
Ogrenci Basvuru Beyanlari
\ 4
Yeni Kazanan Basvurulannin Y R
Bitmesi Durumunda Ara Donem Ty Rektorl.ug.u
Basvurularindan Alim Yapilmasi Yurtlar Ofisi
'BIDB: iTU Bilgi islem Daire Baskanhg:
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Ash YILMAZ Tilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza 07.12.2017




SUREG EL KITABI

ITU | ‘ ? YURT BASVURU VE YERLESTIRME SUREGCLERI SEK E Sayfa e
S § ¢ 08-08-06 [ 1/2
Siirecin Tanimi Evrak Teslim Siireci Siire¢ No
Siire¢ Sahibi 3 |Genel Sekreterlik 08-08-06

Siurecin Amaci

Yurtlara Yerlesen Ogrencilerin Basvuru Verilerini Belgelemelerinin Saglanmasi

E&] 1 Siire¢ Girdileri Siire¢ Ciktilan 2 @:}

Kimlik Fotokopisi, Sabika Kayd:
Mikrofilm (akciger) Raporu

Saglik Raporu e  Arsiv Dosyalan
Anne ve Babanin Personel Belgesi

Yurt Taahhiitnamesi, Ogrenci Bilgi Formu, Dekont

Sure¢ Performans Gostergeleri 4

e Yurda Yerlesen Ogrencilerin Her Birinin Arsivde ve Yurt Otomasyon Sisteminde Dosyasmin Bulunmasi

llgili Kanun/Standart Maddeleri

e ITU Yurtlar Y &netmeligi

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiiman No

e ITU Yurtlar Y énetmeligi

|
[l
|
|
e ITU Yurt Otomasyon Sistemi I
|
|

Kullanilan Kaynaklar 6
e Bilgisayar
e [TU/BIDB i¢ Yazilimlar:
® Tarayici
e  Memurlar
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Asli YILMAZ Tiilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza 07.12.2017




SUREG EL KITABI

ITU

YURT BASVURU VE YERLESTIRME SUREGLERI
—

080806 . | SayfaNo

. 07.12.2017Rev0 ! 2/2

Dokiiman Akis Sorumlu
ik Alimda Evrak Teslim tarihinin iTU Rektorliigi
Web Sayfalarinda Duyurulmasi, Yurtlar Ofisi
Diger Alimlarda
1 Hafta Sure Verilmesi
iTU Yurt Otomasyon
Sistemi
. o iletisime Gegilerek
Sturesinde Getirdi mi? H—» Hatiratimas:
E
Vurtiara Yerlesimin Ardinda ITU Rektérliigii
urtlara Yerlesimin Ardindan .
1 Ay Boyunca Evraklarin Yurtlar Ofisi
Tek Tek Kontrol Edilmesi
Evraklar Tamam mi?
E
Taranarak Konaklama ITU Rektérliigii
Sisteminde Ogrencilerin : i
Sayfalarina Yuklenmesi Yurtlar Ofisi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Asli YILMAZ Talay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGi

Tarih ve imza

07.12.2017




SUREG EL KITABI

ITU (;’ “” |YURT BASVURU VE YERLESTIRME SUREGLERI SEK E Sayfa A
S § ¢ 08-08-07 [ 1/2
Sirecin Tanimi Hazirhk Siiflarinin Kayit Dondurma Siireci Sure¢ No
Siire¢ Sahibi 3 |Genel Sekreterlik 08-08-07

Siurecin Amaci

Hazirhik Ogrencilerinden Yeterlilik Smavim Veremeyenlerin Tespiti ve Yurt Kayitlarmm Dondurulmasi

E&] 1 Siire¢ Girdileri Siire¢ Ciktilan 2 @:}

e  Oprencilerin Sinav Sonug Verileri . )
e Kayit Dondurmasi Yapilan Ogrenciler

Sure¢ Performans Gostergeleri 4

e  Yeterlilik Sinavinda Basarisiz Oldugu Tespit Edilerek Yurt Kaydi Dondurulan Ogrenciler Sebebiyle Yurtlarda Agilan
Bos Kontenjan

llgili Kanun/Standart Maddeleri

e ITU Yurtlar Y &netmeligi

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiiman No

|
e ITU Yurtlar Y énetmeligi I
e ITU Yurt Otomasyon Sistemi I
e ITU YDY Smav Sonug Sistem Ciktilar |

|

Kullanilan Kaynaklar 6
e Bilgisayar
e [TU/BIDB i¢ Yazilimlar:
e Memurlar
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Asli YILMAZ Tiilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza 07.12.2017




SUREC EL KITABI

ITU R . ] . 08.08-07 . | SayfaNo
YURT BASVURU VE YERLESTIRME SURECLERI \
07.12.2017 Rev0 ! 2/2
Dokiiman Akis Sorumlu
Hazirik Ogrencilerinin ITU Rektorliigii
o Sinav Sonuglarinin Yurtlar Ofisi
ITU YDY Sinav Kontrol Edilmesi
Sonug Sayfasi
iTU Yurt Otomasyon
Sistemi —
S%;;'\I”Iggg;tlri?? E¥»| Yurt Hakkinin Devam Ettirilmesi
H
Bir Dénem Yurt Kaydinin ITU Rektérliigii
Dondurulmasi Yurtlar Ofisi
A\ 4
llisik Kesme Islemleri Igin L
Ogrencilerin ligili Yurt ITU Rektorligii
Mud(irerine Bildirilmesi Yurtlar Ofisi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ash YILMAZ Tilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza

07.12.2017




SUREC EL KITABI

SEK
08-08-08

ITU

YURT BASVURU VE YERLESTIRME SUREGLERI

Sayfa No

1/2

Surecin Tanimi Arsiv Diizenleme Siireci

Sure¢ No

Siire¢ Sahibi 3 |Genel Sekreterlik

08-08-08

Sirecin Amaci

Ogrencilerden Teslim Alman Evraklarm Dosyalanmasi ve Yurt Yurt Arsiv Dolaplarma Yerlestirilmesi

C )| 1| siireg Girdileri | Siireg Giktilan 2 (&Y
e Ogrenci Evraklarinin Bulundugu Dosyalar * Kolay Ulasilir Arsiv Diizeni
Sure¢ Performans Gostergeleri 4
e Arsivde Yurtlarda Kalan Her Ogrenciye Ait Dosya Bulunmasi
iigili Kanun/Standart Maddeleri
e ITU Yurtlar Y 6netmeligi
Kullanilan Dokiimanlar )
Dokiiman Tanimi I Dokiiman No
|
e  Ogrencilerden Teslim Alinan Evraklar :
®  Evrak Dosyalari I
|
Kullanilan Kaynaklar 6
e Memurlar
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ash YILMAZ Tilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza

07.12.2017




SUREG EL KITABI

. . . 08-08-08 : Sayfa No
YURT BASVURU VE YERLESTIRME SURECLERI ;
07.12.2017 Rev0 ! 2/2
Dokiman Akis Sorumlu
Eksiksiz Olarak Alinan
ve Taranip Sisteme P v e
Yuklenen Yurt Evrak- Ty Rektorlygu
lari Igin Dosyalarin Yurtlar Ofisi
Hazidanmasi
Ogrenci Yurt Belgeleri v
Dosvalan Arc ITU Rektorliigii
osyalarin Arsiv i
Dolaplarina Yurt Yurt Yurdar Ofisi
Yerlestirimesi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Asli YILMAZ Tulay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BILGI

Tarih ve imza 07.12.2017




SUREC EL KITABI

SEK
08-08-09

Sayfa No
1/2

YURT BASVURU VE YERLESTIRME SUREGLERI

Siirecin Tanimi

Siiresi Dolan - Mezun Ogrenci ilisik Kesme Siireci Sure¢ No

Sire¢ Sahibi

3 |Genel Sekreterlik 08-08-09

Sirecin Amaci

[lisigi Kesilecek Mezun Durumunda veya Siiresi Dolan Ogrencilerin Tespiti ve Gerekli Islemlerin Yapilmas

C )| 1| siireg Girdileri | Siireg Giktilan 2 (&Y
®  Ogrenci Transkript Verileri e  Yurttan Cikarilan Ogrenciler Sebebiyle A¢ilan Bos Yurt
® Yurt Otomasyon Sistemi Verileri Kontenjanlar:

Sure¢ Performans Gostergeleri 4

o Agilan Bos Kontenjanlar

iigili Kanun/Standart Maddeleri

e ITU Yurtlar Y 6netmeligi

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi

Dokiiman No

e Yurt Otomasyon Sistemi

|
[l
|
e  OIDB Transkript Belgeleri :
|
|

Kullanilan Kaynaklar 6
e Bilgisayar
e ITU/BIDB i¢ Yazilimlari
e (OIDB Otomasyon Sistemi
e  Memurlar
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ash YILMAZ Tilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza

07.12.2017




SUREC EL KiTABI

ITU YURT BASVURU VE YERLESTIRME SUREGLERI 080809 [ Sayfa B
$ s ¢ 07.12.2017 Rev0 2/2
Dokiiman Akis Sorumlu
iTU Yurtlar Ynetmeligi Mezun Durumunda ya da Stresi ITU Rektorliigii
Dolmus Ogrencilerin Tespit L
Edilmesi Yurtlar Ofisi
iTU Yurt Otomasyon - e
Sistemi o o ITU Rektorligii
Ogrencilerin Yurt Midirerine Yurtlar Ofisi
Bildirilmesi
Ogrenci Transkriptleri
Yazili Teblig lle Ogrencilerin ITU Rekiorligi
Bilgilendiriimesi Yurtlar Ofisi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Asli YILMAZ Tilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza

07.12.2017




SUREC EL KITABI

SEK
08-08-10

ITU

YURT BASVURU VE YERLESTIRME SUREGLERI

Sayfa No

1/2

Surecin Tanimi Hazirhk Simiflarinin ilisik Kesme Siireci

Sure¢ No

Siire¢ Sahibi 3 |Genel Sekreterlik

08-08-10

Sirecin Amaci

Kayit Dondurma Yapilan Hazirlik Ogrencilerinden Yeterlilik Sinavim Veremeyenlerin Tespiti ve Ilisik Kesme

=) | 1 Siireg Girdileri | Siire¢ Ciktilari

) &

e  Oprencilerin smav sonug verileri

e lisikleri Kesilecek Ogrenci Sayis1

Sure¢ Performans Gostergeleri 4
e Tlisikleri Kesilecek Ogrenci Sayisi
iigili Kanun/Standart Maddeleri
e ITU Yurtlar Y 6netmeligi
Kullanilan Dokiimanlar )
Dokiiman Tanimi I Dokiiman No
e ITU Yurtlar Y 6netmeligi I
e ITU Yurt Otomasyon Sistemi I
e [TU YDY Smav Sonug Sistem Ciktilar1 |
|
Kullanilan Kaynaklar 6
e Bilgisayar
e ITU/BIDB i¢ Yazilimlari
e  Memurlar
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ash YILMAZ Tilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza

07.12.2017




SUREC EL KiTABI

. ] . 08-08-10 . | Sayfa No
YURT BASVURU VE YERLESTIRME SURECLERI ,
07.12.2017 Rev0 ! 2/2
Dokiiman Akis Sorumlu
- Kayit Dondurma
ITU YDY Smav Durumundaki Hazirlk ITU Rektorligii
Sonug Sayfasi Sinifi Ogrencilerinin ITU Yurtlar Ofisi

iTO Yurt Otomasyon
Sistemi

Yurtlar Kurumsal E-Posta

YDY Sayfasindan Sinav
Sonuglarina Tek Tek
Bakilmasi

H
v

Kayit Dondurmanin Iptal
E¥»{ Edilerek Tekrar Yurt Hakki
Verilmesi

ITU Rektorliigii
Yurtlar Ofisi

Adresi Ogrencilerin Yurt Midtiderine o o
iletilmesi ve llisik Kesme ITU Yurt Midirleri
islemlerinin Saglanmasi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Asli YILMAZ Tilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza

07.12.2017




SUREC EL KITABI

SEK
08-08-11

ITU

YURT BASVURU VE YERLESTIRME SUREGLERI

Sayfa No

1/2

Surecin Tanimi Ek Siire Talep Siireci

Sure¢ No

Siire¢ Sahibi 3 |Genel Sekreterlik

08-08-11

Sirecin Amaci

Yurt Siiresi Dolan Ogrencilere CAP, Erasmus, Boliim Degisikligi Sebepleri le Ek Siire Verilmesi

=) | 1 Siireg Girdileri | Siire¢ Ciktilari

2

=

Ek Siire Talep Formu
Transkript

e  Yurt Otomasyon Sisteminde Ek Siire Verilen Ogrenciler

Sure¢ Performans Gostergeleri 4
e Ek Siire Talep Eden Ogrenci Sayisi
iigili Kanun/Standart Maddeleri
e ITU Yurtlar Y 6netmeligi
Kullanilan Dokiimanlar )
Dokiiman Tanimi I Dokiiman No
e ITU Yurtlar Y 6netmeligi I
e ITU Yurt Otomasyon Sistemi I
e  Ogrenci Transkriptleri |
|
Kullanilan Kaynaklar 6
e Bilgisayar
e ITU/BIDB i¢ Yazilimlari
e  Memurlar
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ash YILMAZ Tilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza

07.12.2017




SUREC EL KiTABI

. ] . 08-08-11 . | Sayfa No
YURT BASVURU VE YERLESTIRME SURECLERI
07.12.2017 RevO0 2/2
Dokiiman Akis Sorumlu
Resmi Web Sayfamizdaki Ek . .
Siire Talep Formunun Doldurup Ogrenci
Ek Sire Talep Formu Tra_n_skrip Ek]enere_k Yurt
Ofisine Teslim Edilmesi
Transkript
Form ve Transkripterin Kontrol ITU Rektérliigii
Edilmesi Yurtlar Ofisi
iTU Burslar ve Yurtlar
Koordinatérigi Web
Sayfasi
iTU Yurt Otomasyon Ek Sire Verilmesi B§§vumpqn R.eQdedi!njesi ve oL o
Sistemi Uygun mu? Ogrencinin Bilgilendiriimesi ITU Rektorliigii
Yurtlar Ofisi
Yurtlar Kurumsal E-Posta E
Adresi ¢
Yurt Otomasyon Sisteminde
iigili Ogrenciye Ek Sire Lo
Verildigine Dair Not Girilmesi ve ITU Rektorligii
Yurt Middrlerinin Yurtlar Ofisi
Bilgilendiriimesi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Asli YILMAZ Tilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza

07.12.2017




SUREC EL KITABI

SEK
08-08-12

ITU

YURT BASVURU VE YERLESTIRME SUREGLERI

Sayfa No

1/2

Surecin Tanimi Yurtlar Arasi1 Gecis Basvuru Siireci

Sure¢ No

Siire¢ Sahibi 3 |Genel Sekreterlik

08-08-12

Sirecin Amaci

Yurtlar Aras1 Gegis Taleplerinin Degerlendirilerek Ilgili Ogrencilerin Yurtlara Y énlendirilmesi

=) | 1 Siireg Girdileri | Siire¢ Ciktilari

2

=

® Yurt Otomasyon Sistemi Verileri
e Dekont

e  Yurt Otomasyon Sisteminde Gegisi Yapilan Ogrenci Verileri

Sure¢ Performans Gostergeleri 4
e Gegisi Yagilan Ogrenci Sayisi
iigili Kanun/Standart Maddeleri
e ITU Yurtlar Y 6netmeligi
Kullanilan Dokiimanlar )
Dokiiman Tanimi I Dokiiman No
e ITU Yurtlar Y 6netmeligi I
e ITU Yurt Otomasyon Sistemi I
o  Ucret Dekontlari |
|
Kullanilan Kaynaklar 6
® Bilgisayar
e [TU/BIDB i¢ Yazilimlar:
®  Yurtlar Kurumsal Web Sayfalari
e Telefon
e  Memurlar
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Asli YILMAZ Tulay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza

07.12.2017




SUREC EL KiTABI

. ] . 08-08-12 . | SayfaNo
YURT BASVURU VE YERLESTIRME SURECLERI ;
07.12.2017 Rev0 2/2
Dokiiman Akis Sorumlu
ITU Yurtlar Yonetmeligi Tm Ara Dénem Ogrencileri .
icin Portal Hesaplarindan BIDB
Yurtlar Arasi Gegis Basvuru
Ekrani Agilmasi
iTU Yurt Otomasyon
Sistemi
ITU Rektérliigii
Bos Kontenjanlara Gére Yurtlar Ofisi
Gegisi Yapilacak Ogrencilerin
Kararastinimasi
Ogrenci Bagvuru Beyanlari
Ogrencilerin ve Yurt ITU Rektérliigii
Mudurerinin Bilgilendirilmesi Yurtlar Ofisi
e BIDB: ITU Bilgi islem Daire Baskanlig1
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Asli YILMAZ Tilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve Imza 07.12.2017




SUREC EL KITABI

SEK
08-08-13

YURT BASVURU VE YERLESTIRME SUREGLERI

Sayfa No

1/2

Surecin Tanimi Yaz Donemi Fiyat Belirleme Siireci

Sure¢ No

Siire¢ Sahibi 3 |Genel Sekreterlik

08-08-13

Sirecin Amaci

Yaz Dénemi Ogrenci ve Misafir Fiyatlarimn Belirlenmesi

=) | 1 Siireg Girdileri | Siire¢ Ciktilari

® Gegmis Yillarin Fiyat Analizi
® Gincel EFE/TUFE Oranlan i e Yaz Ddnemi Ogrenci ve Misafir Yeni Fiyatlar
® Yurtlar Yonetim Kurulu Karar Ornegi
e Rektdr Oluru
Sure¢ Performans Gostergeleri 4
e Yaz Donemi Baglamadan Yeni Fiyatlarin Belirlenmis Olmasi
llgili Kanun/Standart Maddeleri
e ITU Yurtlar Y 6netmeligi
Kullanilan Dokiimanlar S
Dokiiman Tanimi I Dokiiman No
e ITU Yurtlar Y 6netmeligi |
e ITU Yurt Otomasyon Sistemi :
®  Geemis Yillarmn Fiyat Analizi I
®  Yurtlar Yonetim Kurulu Karar Ormegi, Rektor Oluru |
Kullanilan Kaynaklar 6
® Bilgisayar
e [TU/BIDB i¢ Yazilimlar:
®  Yurtlar Kurumsal Web Sayfalari
e Telefon
e  Memurlar
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ash YILMAZ Tilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza

07.12.2017




SUREC EL KiTABI

. ] . 08-08-13 . | Sayfa No
YURT BASVURU VE YERLESTIRME SURECLERI
07.12.2017 RevO0 2/2

Dokiiman Akis Sorumlu

Yaz Dénemi Ogrenci ve T —
Yurtlar Yonetim Misafir Fiyatiarinin P Ty Yu}?larIYonetlm
Kurulu Karar Ornegi Yurtlar Yénetim < urulu
Kurulunda Gorugulmesi
Rektdr Oluru \ 4
Belinenen Yeni Fiyatlarin ITU Rektorliigii
Rektér Onayina Sunulmasi Yurtlar Ofisi
iTU Yurt Otomasyon
Sistemi
Yurtlar Kurumsal E-Posta Yurtlarin Bilgilendirimesi o
Adresi ) . ve Resmi Web ITU Rektorligi
Rektoér Onay Verdi mi? E» Sayfalannda Duyuru yurtlar Ofisi
Yapilmasi
ITU Yurtlar Yénetim
Yurtlar Yonetim
Kurulunda Tekrar Kurulu
Gorlsulmesi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Ash YILMAZ Tilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza

07.12.2017




SUREC EL KITABI

SEK
08-08-14

Sayfa No
1/2

iTi"

YURT BASVURU VE YERLESTIRME SUREGLERI

Surecin Tanimi Kayit Yenileme Siireci Su rec No

Siire¢ Sahibi 3 |Genel Sekreterlik 08-08-14

Sirecin Amaci

Kayit Yenileme Duyurusu, Odeme ve Kabul Islemlerinin Saglanmasi

=) | 1 Siirec Girdileri |  Siire¢ Ciktilar 2 (&Y

® Yurt Otomasyon Sistemi Verileri
e Dekont

e Konaklama Sisteminde Kayit Yenilemesi Yapilan Ogrenci
Verileri

Sure¢ Performans Gostergeleri 4

e  Yeni Dénem I¢in Bos Kontenjanlar Belirlenmeden Kayit Yenileme Siirecinin Bitirilmis Olmasi

iigili Kanun/Standart Maddeleri

e ITU Yurtlar Y 6netmeligi

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiiman No
ITU Yurtlar Ynetmeligi

|
[l
|
ITU Yurt Otomasyon Sistemi :
|
|

Web Sayfalarmdaki Duyurular
Dekont

Kullanilan Kaynaklar 6

Bilgisayar

ITU/BIDB I¢ Yazilimlar:
Yurtlar Kurumsal Web Sayfalari
Telefon

Memurlar

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Ash YILMAZ Tilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza 07.12.2017




SUREC EL KiTABI

. N . 08-08-14 Sayfa No
YURT BASVURU VE YERLESTIRME SURECLERI :
07.12.2017 Rev0 ! 2/2
Dokiiman Akis Sorumlu
Yurtlar Yonetim Kaytt Yenileme Tarih ITo Rektorluga
Araliginin Belirlenmesi Yurtlar Ofisi

Kurulu Karar Ornegi

iTO Yurt Otomasyon
Sistemi

Yurtlar Kurumsal E-Posta

ve Duyurulmasi

A 4

Konaklama Sisteminde Kayit
Yenileme Basvurulan ve Odeme
Dekontlarinin Yurt Mudurerine
iletiimesi

Lisans Ogrencisi

Adresi Kayit Yenileme Yapild E—p Ogrencinin Yurt Hakkinin
mi? Devam Ettirimesi
ITU Rektorligii
Kontenjanin Yedekteki Yurtlar Ofisi
Ogrenciler igin Kullanilmasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Asli YILMAZ Tilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza

07.12.2017




SUREC EL KITABI

SEK
08-08-15

Sayfa No
1/2

iTi"

YURT BASVURU VE YERLESTIRME SUREGLERI

Siirecin Tanimi Yaz Donemi Yurt Siireci Su rec No

Siire¢ Sahibi 3 |Genel Sekreterlik 08-08-15

Sirecin Amaci

Yaz Donemi Hizmet Verecek Yurtlarin Belirlenmesi, Online Basvuru Siireci ve Takibi

=) | 1 Siirec Girdileri |  Siire¢ Ciktilar 2 (&Y

® Yurt Otomasyon Sistemi Verileri

® Web Sayfalarindaki Duyurular e  Yaz Donemi Yurt Bagvurularinin Kargilanmasi

Sure¢ Performans Gostergeleri 4

e Tiim Basvurularin Karsilanabilmesi

iigili Kanun/Standart Maddeleri

e ITU Yurtlar Y 6netmeligi

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiiman No

|
- . |
® ITU Yurtlar Yonetmeligi [
e ITU Yurt Otomasyon Sistemi I
®  Web Sayfalarmdaki Duyurular |

|

Kullanilan Kaynaklar 6
® Bilgisayar
e [TU/BIDB i¢ Yazilimlar:
®  Yurtlar Kurumsal Web Sayfalari
e Telefon
e  Memurlar
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ash YILMAZ Tilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza 07.12.2017




SUREG EL KIiTABI

ITU . ] . 08-08-15 . | Sayfa No
YURT BASVURU VE YERLESTIRME SURECLERI :
07.12.2017 Rev0 ! 2/2
Dokiiman Akis Sorumlu
iTO Yurtlar Yénetmeligi - o
Yaz Dénemi Hizmet Verecek ITU Rektorligii
Yurtlar Belirlenmesi Yurtlar Ofisi
iTU Yurt Otomasyon
Sistemi
A 4
Belidenen Y urtlarin Duyurulmasi ITO Rektorlugii
Yurtlar Ofisi
Ogrenci Basvuru Beyanlar
y
Konaklama Sisteminin .
Basgvuruya Hazir Hale BIDB
Getirilmesi
e BIDB: ITU Bilgi Islem Daire Baskanlig1
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Ash YILMAZ Tilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza 07.12.2017




SUREC EL KITABI

ITU " |YURT BASVURU VE YERLESTIRME SUREGLERI SEX S
08-08-16 [ 1/2

Surecin Tanimi Yaz Donemi Degerlendirme ve islem Siireci Sure¢ No

Siire¢ Sahibi 3 |Genel Sekreterlik 08-08-16

Sirecin Amaci

Yaz Doénemi Misafir ve Grup Rezervasyon Taleplerinin Degerlendirilmesi ve Kayit islemleri

=) | 1 Siirec Girdileri |  Siire¢ Ciktilar 2 (&Y

® Yurt Otomasyon Sistemi Verileri

® Resmi Yazigma e Yaz Donemi Yurt Bagvurularinin Karsilanmasi
e (Odeme Dekontu

Sure¢ Performans Gostergeleri 4

e Tiim Basvurularin Karsilanabilmesi

iigili Kanun/Standart Maddeleri

e ITU Yurtlar Y 6netmeligi

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiiman No

|
- o |
® ITU Yurtlar Yonetmeligi [
e ITU Yurt Otomasyon Sistemi I
®  Dekont I

|

Kullanilan Kaynaklar 6

Bilgisayar

ITU/BIDB I¢ Yazilimlar:
Yurtlar Kurumsal Web Sayfalari
Telefon

Memurlar

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Ash YILMAZ Tilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza 07.12.2017




SUREC EL KiTABI

. ] . 08-08-16 . | Sayfa No
YURT BASVURU VE YERLESTIRME SURECLERI
07.12.2017 Rev0 2/2
Dokiiman Akis Sorumlu
Basvuruda Yuklenen S TR
Belgelerin veya Resmi ITU Rektorlugi
Yazigmanin Kontrol Edilmesi Yurtlar Ofisi
iTU Yurt Otomasyon
Sistemi Belgeler H— Basvurunun Reddedilmesi
Uygun mu?
E
h 4
ITU Rektorliigii
Yurtlara Atama Yapilmasi Yurtlar Ofisi
Y
Odeme Dekontunun Y urt o :
Miidirerine lletimesi Ogrenci
Dekorr:]ti'lletildi H—» Basvurunun iptal Edilmesi
E
A 4
Anahtar Teslimi ve
ogrenc'r.".n Oda).'a Yurt Yetkili Personeli
erlestiriimeleri
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Asli YILMAZ Tilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza

07.12.2017




ITU

SUREC EL KITABI

URT BASVURU VE YERLESTIRME SUREGLERI

2 ]
08-08-17 [ 1/2

SEK

Sayfa No

Siirecin Tanimi

ITU Tercih Giinleri Yurt Tanitim Siireci

Sure¢ No

Sire¢ Sahibi

3 |Genel Sekreterlik

08-08-17

Sirecin Amaci

ITU Tercih Giinlerinde Yurtlarla Tamtim ve Bilgilendirmenin Saglanmasi

=) | 1

Surec¢ Girdileri

Sure¢ Ciktilari

e Katalog

Aile ve Ogrenciler

Sure¢ Performans Gostergeleri 4
e Tiim Bilgi Edinme Amagl Taleplerinin Karsilanabilmesi
iigili Kanun/Standart Maddeleri
e ITU Yurtlar Y 6netmeligi
Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi I Dokiiman No
|
|
e Katalog I
|
|
Kullanilan Kaynaklar 6

e Memurlar

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Asli YILMAZ

Tulay SAKALLI

Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza

07.12.2017




SUREC EL KiTABI

. ] . 08-08-17 . | SayfaNo
YURT BASVURU VE YERLESTIRME SURECLERI ;
07.12.2017 Rev0 2/2
Dokiiman Akis Sorumlu
o iTU’niin Her Yil Belirlenen
ITU Yurtlar Yonetmeligi Tercih Giinlerinde Yurt Ofisi Igin iTO Rektorligii
Hazilanan Masada 2 Kiginin Yurtlar Ofisi
Goreviendiriimesi
y
Katalog
Bilgi Almak Isteyen Tim ITU Rektorliigii
Ogrenci ve Velilerin Y urtlar .-
Hakkinda Bilgilendirilirmesi Yurtlar Ofisi
A 4
Ayrintili Bilgi igin isteyenlere ITU Rektérligi
Yurt Kataloglarindan Verilmesi Yurtlar
Koordinatorligi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Asli YILMAZ Tilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BILGI

Tarih ve imza

07.12.2017




SUREC EL KITABI

SEK
08-08-18

Sayfa No
1/2

YURT BASVURU VE YERLESTIRME SUREGLERI

Siirecin Tanimi ITU Kayit Giinleri Yurt Tamitim Siireci Sure¢ No

Siire¢ Sahibi 3 |Genel Sekreterlik 08-08-18

Sirecin Amaci

ITU Kayit Giinlerinde Yurtlarla Tanitim ve Bilgilendirmenin Saglanmasi

=) | 1 Siirec Girdileri |  Siire¢ Ciktilar 2 (&Y

e Katalog e Aile ve Ogrenciler

Sure¢ Performans Gostergeleri 4

e Tiim Bilgi Edinme Amagl Taleplerinin Karsilanabilmesi

iigili Kanun/Standart Maddeleri

e ITU Yurtlar Y 6netmeligi

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiiman No

I
[l
I
I
e Katalog I
I
|

Kullanilan Kaynaklar 6
e Memurlar
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ash YILMAZ Tilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza 07.12.2017




SUREC EL KiTABI

. ] . 08-08-18 . | Sayfa No
YURT BASVURU VE YERLESTIRME SURECLERI ;
07.12.2017 Rev0 2/2
Dokiiman Akis Sorumlu
o iTU’niin Her Yil Belirlenen
ITU Yurtlar Yonetmeligi Tercih Giinlerinde Yurt Ofisi Igin ITU Rektorligii
Hazilanan Masada 2 Kiginin Yurtlar Ofisi
Goreviendiriimesi
y
Katalog
Yurt Basvuru iglemleri Hakkinda ITU Rektérlugi
Ogrencilerin Bilgilendirimesi Yurtlar Ofisi
A 4
Ayrintili Bilgi igin isteyenlere ITU Rektorligt
Yurt Kataloglarindan Verilmesi Yurtlar
Koordinatorligi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ash YILMAZ Tilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza

07.12.2017




ITU

SUREC EL KITABI

URT BASVURU VE YERLESTIRME SUREGLERI

SEK

Sayfa No

%/ |y ]
08-08-19 [ 1/2

Siirecin Tanimi

Yurt Fiyat ve Teminat Bedellerinin Belirleme Siireci

Sure¢ No

Sire¢ Sahibi

3 |Genel Sekreterlik

08-08-19

Sirecin Amaci

Yurt Fiyat ve Teminat Bedellerinin Belirlenmesi ve Ilgili Yazismalarm Saglanmasi

)

1

Surec¢ Girdileri

Sure¢ Ciktilari

® Gegmis Yillarin Fiyat Analizi
® Giincel EFE/TUFE Oranlan -
. e Yeni Fiyatlar
® Yurtlar Yonetim Kurulu Karar Ornegi
e Rektdr Oluru
Sure¢ Performans Gostergeleri 4
e Egitim - Ogretim Dénemi Baslamadan Yeni Fiyatlarnin Belirlenmis Olmasi
llgili Kanun/Standart Maddeleri
e ITU Yurtlar Y 6netmeligi
Kullanilan Dokiimanlar )
Dokiiman Tanimi I Dokiiman No
e ITU Yurtlar Y 6netmeligi |
e ITU Yurt Otomasyon Sistemi :
®  Geemis Yillarmn Fiyat Analizi I
®  Yurtlar Yonetim Kurulu Karar Ormegi, Rektor Oluru |
Kullanilan Kaynaklar 6
® Bilgisayar
e [TU/BIDB i¢ Yazilimlar:
®  Yurtlar Kurumsal Web Sayfalari
e Telefon
e  Memurlar
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ash YILMAZ Tilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza

07.12.2017




SUREC EL KiTABI

. ] . 08-08-19 . | Sayfa No
YURT BASVURU VE YERLESTIRME SURECLERI
07.12.2017 RevO0 2/2
Dokiiman Akis Sorumlu
Yurtlar Yonetim Yeni Yurt Fiyatlarinin ITU Yurtlar Y netim
Kurulu Karar Ornegi Yurtlar Yonetim < Kurulu
9 Kurulunca Gorusulmesi
Rektdr Oluru \ 4
Rektér Onayina Sunulmasi ITo Rektﬁrl_ﬁf?ﬁ
Yurtlar Ofisi
iTU Yurt Otomasyon
Sistemi
Yurtlar Kurumsal E-Posta Yurtlarin Bilgilendirimesi o
Adresi ) . ve Resmi Web ITU Rektorligi
Rektoér Onay Verdi mi? E» Sayfalannda Duyuru yurtlar Ofisi
Yapilmasi
ITU Yurtlar Yénetim
Fiyatlarin Yurtlar
Yonetim Kurulunda Kurulu
Tekrar Gorlgtlmesi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Asli YILMAZ Tilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza

07.12.2017




ITU

SUREC EL KITABI

URT BASVURU VE YERLESTIRME SUREGLERI

SEK

Sayfa No

%/ |y ]
08-08-20 [ 1/2

Siirecin Tanimi

Nobetci Yurt Basvuru Siireci

Sure¢ No

Sire¢ Sahibi

3 |Genel Sekreterlik

08-08-20

Sirecin Amaci

Nobetgi Yurtlanin Belirlenmesi, Online Bagvuru Siireci ve Takibinin Saglanmasi

)

1

Surec¢ Girdileri

Sure¢ Ciktilari

® Yurt Otomasyon Sistemi Verileri
® Web Sayfalarindaki Duyurular

Noébetei Yurt Bagvurularinin Karsilanmasi

Sure¢ Performans Gostergeleri 4
e Tiim Basvurularin Karsilanabilmesi
llgili Kanun/Standart Maddeleri
e ITU Yurtlar Y 6netmeligi
Kullanilan Dokiimanlar )
Dokiiman Tanimi I Dokiiman No
e ITU Yurtlar Y 6netmeligi I
e ITU Yurt Otomasyon Sistemi I
®  Web Sayfalarmdaki Duyurular |
|
Kullanilan Kaynaklar 6
® Bilgisayar
e [TU/BIDB i¢ Yazilimlar:
®  Yurtlar Kurumsal Web Sayfalari
e Telefon
e  Memurlar
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ash YILMAZ Tilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza

07.12.2017




SUREG EL KIiTABI

YURT BASVURU VE YERLESTIRME SUREGLERI

08-08-20 . |

Sayfa No

7.12.2017 Rev0 2/2
: 3
Dokiiman Akis Sorumlu
Noébetci Yurtlarin Belirlenmesi
ITU Rektorliigii
Yurtlar Ofisi
iTO Yurtlar Yénetmeligi A
Belinenen Yurtlarin D Imas e
inenen Yurtlarin Duyuru I ITU Rektorligii
Yurtlar Ofisi
iTU Yurt Otomasyon
Sistemi 1
Basvurularin Kabulii ve - TR
Yurtlara Atamalarin Yapilmasi ITy Rekto“_uf;’u
; Yurtlar Ofisi
Ogrenci Bagvuru Beyanlari
A
Odeme Dekontunun Y urt
Mudinrerine lletiimesi Og renci
Deko:qti’lletildi H—»| Basvurunun iptal Edilmesi
E
h 4
Anahtar Teslimi ve Ogrencinin
Odaya Y erlestirimeleri Yurt Yetkili Personeli

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Asli YILMAZ

Tulay SAKALLI

Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza

07.12.2017




SUREGC EL KITABI

: " . [SEK . Sayfa No
YURT BASVURU VE YERLESTIRME SUREGLERI ,
08-08-21 : 1/2
Sirecin Tanimi Yurt Disiplin Siireci Sure¢ No
Siire¢ Sahibi 3 |Genel Sekreterlik 08-08-21

Sirecin Amaci

Disiplin Yazigmalar1 ve Siire¢ Takibinin Yapilmasi

=) | 1 Siireg Girdileri | Siire¢ Ciktilari 2 (&Y

® Tutanaklar ve Resmi Yazigsmalar e Cezai [slem

Sure¢ Performans Gostergeleri 4

e  Yurtlarda Disiplinin Saglanmasi

iigili Kanun/Standart Maddeleri

e ITU Yurtlar Yonetmeligi

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiiman No

|

- . |
e [TU Yurtlar Yonetmeligi [
e ITU Yurt Otomasyon Sistemi I
®  Web Sayfalarindaki Duyurular |
|

Kullanilan Kaynaklar 6
e Bilgisayar
e Telefon
e Memurlar
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ash YILMAZ Tilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BILGI

Tarih ve imza 07.12.2017




SUREC EL KiTABI

. N . : 08-08-21 : Sayfa No
YURT BASVURU VE YERLESTIRME SURECLERI —
07.12.2017 Rev0 ! 2/2
Dokiiman Akis Sorumlu
Tutanak ve Yazigmalarin iTu Rektorliigii
Incelenmesi Yurtlar Ofisi
iTU Yurtlar Yonetmeligi
Tutanaklar ve Yazismalar Disiplin Komisyon Yazigmasinin ITo Rektérl.ﬁgsﬁ
Yapiimasi Yurtlar Ofisi
Savunmalar
y
Sorustummanin Disiplin Kurulu
Gergeklestirimesi
Sorusturma Raporlari
\ 4
ITU Rektorliigii
Cezalarin Ogrenciye ve Ailesine Yurtlar Ofisi
Teblig Edilmesi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Asli YILMAZ Tilay SAKALLI Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza

07.12.2017




SUREG EL KIiTABI

' SEK . Sayfa No

BURSLAR OFISI ISLEMLERI SURECI 08.08.22 | "

Siirecin Tanimi l?ljrs Ol.anaklarlnm, Kontenjanlarinin Siirec No
Ogrencilere Duyurulmasi
Siire¢ Sahibi | 3 |Genel Sekreterlik 08-08-22

Surecin Amaci

Ogrencilere verilecek olan burslarla ilgili detayli bilgilerin duyurulmasi

Ea] 1 Sirec Girdileri Sirec Ciktilari 2 @

Burslarla Ilgili Bilgiler Bilgilendirme Amaciyla Yapilan Duyuru

Sure¢ Performans Gostergeleri 4

Burs basvurusu yapmak isteyen 6grencilere bilgi vermek

igili Kanun/Standart Maddeleri

iTU Burslar Yénetmeligi

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiiman No

I
|
i
I
Burs verecek kurum/kurulus listesi I
I
l

Kullanilan Kaynaklar 6
Bilgisayar
iTU BIDB i¢ Yazilimlari
Telefon
Personel
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ahmet TEKIR Sema GIRGIN Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve Imza




SUREG EL KIiTABI

e - . 08-08-22 Sayfa No
BURSLAR OFISI ISLEMLERI SURECI ; Y
07.12.2017 Rev0 ! 212
Dokiiman Akis Sorumlu
Burs Olanaklari ve Kontenjan
Miktarlari intemet Sitesinde Burslar Ofisi
Duyurulur.
A
B K Burs Olanaklari ve Kontenjan L
urs verecek Miktarlari Sosyal Medyada Burslar Ofisi
kurum/kurulus listesi Duyurulur.
Burs Olanaklari ve Kontenjan .
Miktarlari Universite Burslar Ofisi
Panolarinda Duyurulur.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ahmet TEKIR Sema GIRGIN Yrd. Dog. Dr. Serdar BILGI

Tarih ve imza




SUREG EL KiTABI

' SEK . Sayfa No

BURSLAR OFISI ISLEMLERI SURECI + 08.08.23 | "

. Ogrencilerin ITU Portal Uzerinden Burs -
Siirecin Tanimi Basvurusu Yapmas Sure¢ No
Siire¢ Sahibi | 3 |Genel Sekreterlik 08-08-23

Siurecin Amaci

Burs bagvurusunda bulunmak isteyen dgrencilerin ITU Portal hesaplarindan bagvuru yapmasi

Ea] 1 Sirecg Girdileri Siirec Ciktilan 2 @

Burs Talebi iTU Portal Burs Bagvursu

Siuire¢ Performans Gostergeleri 4

Burs bagvurusu yapmak isteyen tim dgrencilerin taleplerinin alinmasi

ligili Kanun/Standart Maddeleri

iTU Burslar Yénetmeligi

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiiman No

!
Niifus kayit drnegi Ikametgah I
Niifus clizdam fotokopisi Sabika kaydi |
Aile gelir durumu belgesi (SGK hizmet dokiimii veya vergi levhasi)
Ailenin yasadig1 ev kira ise kira kontrati |

l

Kullanilan Kaynaklar 6
Bilgisayar
iTU BIDB i¢ Yazilimlan
Telefon
Personel
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ahmet TEKIR Sema GIRGIN Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza




SUREG EL KIiTABI

e - . 08-08-23 1 : Sayfa No
BURSLAR OFISI ISLEMLERI SURECI ; y
07.12.2017 Rev0 2/2
Dokiiman Akis Sorumlu

ITU Portal'dan istenilen bilgilerin

ogrenciler tarafindan verilimesi
Niifus kayit drnegi
ikametgah

Niifus ciizdant fotokopisi
Sabika kaydi

hizmet dokiimii veya vergi
levhast)

Ailenin yasadig1 ev kira ise
kira kontrat1

Aile gelir durumu belgesi (SGK istenilen evraklarin

ogrenciler tarafindan
sisteme yuklenilmesi

Evraklarn

yuklenilmemesi . | Basvurunun gecersiz

sayllmazi

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Ahmet TEKIR

Sema GIRGIN

Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGIi

Tarih ve imza




SUREG EL KITABI

s - . [SEK . Sayfa No
BURSLAR OFISI ISLEMLERI SURECI 080824 § W
Sirecin Tanimi Bagvuru Formu ve Evraklarin Teslim Edilmesi Sure¢ No
Siireg Sahibi | 3 |Genel Sekreterlik 08-08-24

Siurecin Amaci

Online bagvuruyu tamamlayan égrencilerin evraklari ve bagvuru formunu teslim etmesi

Ea] 1 Sireg Girdileri Siirec Ciktilari 2 @

Online Bagvuru Tamamlanmis Bagvuru

Siire¢ Performans Gostergeleri 4

Online basvuruyu tamamlamis égrencilerin evraklarinin teslim alinmasi

ligili Kanun/Standart Maddeleri

iTU Burslar Yénetmeligi

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiiman No

!
Niifus kay1t drnegi Tkametgah I
Niifus ciizdam fotokopisi Sabika kaydi |
Aile gelir durumu belgesi (SGK hizmet dokiimii veya vergi levhasi)
Ailenin yasadig1 ev kira ise kira kontrati Burs bagvuru formu |
l
Kullanilan Kaynaklar 6
Bilgisayar
iTU BIDB i¢ Yazilimlan
Telefon
Personel
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ahmet TEKIR Sema GIRGIN Yrd. Dog. Dr. Serdar BILGI

Tarih ve imza




SUREG EL KIiTABI

- - . 08-08-24 1 : Sayfa No
BURSLAR OFISI ISLEMLERI SURECI ; Y
07.12.2017 Rev0 212
Dokiiman Akis Sorumlu
. I Doldurulan Bagvuru Formu Cikti
Niifus kay1t Srnegi Alinir ve imzalanir.
Ikametgah
Niifus ciizdam fotokopisi
Sabika kaydi
Aile gelir durumu belgesi (SGK
hizmet dokiimii veya vergi
levhast) y
Ailenin yasadig1 ev kira ise ) .
kira kontratt Istenilen Evrakla_1_r ve Basvuru
Formu Fakiite Burs
Burs bagvuru formu Komisyonuna Teslim Edilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ahmet TEKIR Sema GIRGIN Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza




SUREG EL KITABI

s - . [SEK . Sayfa No
BURSLAR OFISI ISLEMLERI SURECI 08-08.25 § "
N Burs Basgvurularinin Fakulte Burs ..
S LI Komisyonlarina Yonlendirilmesi Sureg No
Siire¢ Sahibi | 3 |Genel Sekreterlik 08-08-25

Siurecin Amaci

iTU Portal tizerinden alinan bagvurularin degerlendiriimesi amaciyla fakiilte burs komisyonlarina iletiimesi

Ea] 1 Sireg Girdileri Siirec Ciktilari 2 @

Tamamlanmig Bagvurular Degerlendiriimeye Alinan Basvurular

Siire¢ Performans Gostergeleri 4

Alinan bagvurularin ilgili fakultelere iletilmesi

ligili Kanun/Standart Maddeleri

iTU Burslar Yénetmeligi

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiiman No

!
Niifus kayit drnegi kametgah I
Niifus clizdam fotokopisi Sabika kaydi |
Aile gelir durumu belgesi (SGK hizmet dokiimii veya vergi levhasi)
Ailenin yasadig1 ev kira ise kira kontrati |

l

Kullanilan Kaynaklar 6
Bilgisayar
iTU BIDB i¢ Yazilimlan
Telefon
Personel
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ahmet TEKIR Sema GIRGIN Yrd. Dog. Dr. Serdar BILGI

Tarih ve imza




SUREG EL KIiTABI

- - . 08-08-25 1 Sayfa No
BURSLAR OFISI ISLEMLERI SURECI ; Y
07.12.2017 Rev0 212
Dokiiman Akis Sorumlu
Niifus kayit drnegi
Ikametgah Portal Uzerinden Gelen . .
Basvurular Fakiilte Bazli Burslar Ofisi
Niifus ciizdam fotokopisi Gruplandinlir.
Sabika kaydi
Aile gelir durumu belgesi (SGK
hizmet dokiimii veya vergi
levhast)
Ailenin yasadig1 ev kira ise
kira kontrati v
Basvurular Fakiiltelere lletilir. Burslar Ofisi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ahmet TEKIR Sema GIRGIN Yrd. Dog. Dr. Serdar BILGI

Tarih ve imza




SUREG EL KiTABI

'SEK . Sayfa No

BURSLAR OFISI ISLEMLERI SURECI - 080826 | "

Sirecin Tanimi

Fakiilte Burs Komisyonu Degerlendirmesi Sure¢ No

Siire¢ Sahibi | 3

Genel Sekreterlik

08-08-26

Siurecin Amaci

Burs basvurularinin fakulte burs komisyonu tarafindan degerlendirilmesi ve mulakatlar

]| 1

Sure¢ Girdileri

Siirec Ciktilan 2 @

Bagvurular

Degerlendirme

Siuire¢ Performans Gostergeleri 4

Tidm bagvurularin degerlendiriimesi

ligili Kanun/Standart Maddeleri

iTU Burslar Yénetmeligi

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi

Dokiiman No

Niifus kayit ornegi

I

l

|

Niifus ciizdam fotokopisi |
Aile gelir durumu belgesi (SGK hizmet dokiimii veya vergi levhasi)
Ailenin yasadig1 ev kira ise kira kontrati |
l

Tkametgah
Sabika kaydi

Burs basvuru formu

Kullanilan Kaynaklar 6
Bilgisayar
iTU BIDB i¢ Yazilimlan
Telefon
Personel
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ahmet TEKIR Sema GIRGIN Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza




SUREG EL KiTABI

-SEK

Sayfa No

BURSLAR OFISI ISLEMLERI SURECI - 08.08.27 | "

Sirecin Tanimi

Sonuglarin Duyurulmasi

Sure¢ No

Sure¢ Sahibi

Genel Sekreterlik

08-08-27

Siurecin Amaci

Milakat sonuglarinin ilgili 6grencilere duyurulmasi

)

1

Sure¢ Girdileri

Sure¢ Ciktilar

Burs Sonugclari

Sonugclarin Duyurulmasi

Siuire¢ Performans Gostergeleri

Burs basvurusu yapan 6grencilerin sonuglari 6grenmesi

ligili Kanun/Standart Maddeleri

iTU Burslar Yénetmeligi

Kullanilan Dokumanlar

Dokiiman Tanimi

Dokiiman No

ITU Ogrenci Otomasyon Sisteminde Kayitl

Telefon Numaralar

Kullanilan Kaynaklar

Bilgisayar
iTU BIDB i¢ Yazilimlan

Telefon

Personel

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Ahmet TEKIR

Sema GIRGIN

Yrd. Dog. Dr. Serdar BILGI

Tarih ve imza




SUREG EL KIiTABI

i - . 08-08-27 1+ : Sayfa No
BURSLAR OFISI ISLEMLERI SURECI ; y
07.12.2017 Rev0 2/2
Dokiiman Akis Sorumlu
ITU Ogrenci L .
Otomasyon 'lgili ogrencilerin Burslar Ofisi
Sisteminde Kayitli bilgilendirilmesi
Telefon Numaralari
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ahmet TEKIR Sema GIRGIN Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza




SUREG EL KiTABI

'SEK . Sayfa No

BURSLAR OFISI ISLEMLERI SURECI - 08.08.28 | "

L Burs Kazanan 6§1rencilerin Burs Verecek .
UL LT Kurumlara Bildirilmesi Sureg No
Siire¢ Sahibi | 3 |Genel Sekreterlik 08-08-28

Siurecin Amaci

Burs kazanan dgrenciler ile burs verecek kurumlar arasindaki irtibati sajlamak

Ea] 1 Siirec¢ Girdileri

Siirec Ciktilan 2 @

Burs Kazanan Ogrenciler

Burs Alim Stireci

Siuire¢ Performans Gostergeleri 4

Taraflarin iletisimi saglayarak aksakliklarin engellenmesi

ligili Kanun/Standart Maddeleri

iTU Burslar Yénetmeligi

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman No

Dokiuman Tanimi
Ogrenci Numarasi Ogrenci belgesi
Fakiiltesi ve Boliimii Transkript

Giincel tarihli adli sicil kaydt  Gelir durumu belgesi
ITU burs basvuru formlan

Kullanilan Kaynaklar 6
Bilgisayar
iTU BIDB i¢ Yazilimlan
Telefon
Personel
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ahmet TEKIR Sema GIRGIN Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza




SUREG EL KIiTABI

e - . 08-08-28 ' : SayfaNo
BURSLAR OFISI ISLEMLERI SURECI ; y
07.12.2017 Rev0 212
Dokiiman Akis Sorumlu
Ogrenci Numarasi
Fakiiltesi ve Bolimii Burs kazanan 6grencilerin
iletisim bilgilerinin burs Burslar Ofisi
Ogrenci belgesi verecek kurumlara iletilmesi
ITU burs bagvuru formlari
Giincel tarihli adli sicil
kaydi
Gelir durumu belgesi
Ogrenci Transkriptleri
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ahmet TEKIR Sema GIRGIN Yrd. Dog. Dr. Serdar BiLGI

Tarih ve imza
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